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Préambule RARAA

Conscients de la nécessité d'adapter nos logiciels a vos besoins spécifiques, nous proposons une
, comprenant plusieurs
professionnels.

| es avantages de cette solution :

« Gestion centralisée et simplifiée : Administrez facilement tous vos outils d'évaluation a partir d'une seule
interface.

« Attribution flexible des ressources : Répartissez les crédits, licences et autres ressources selon les besoins de
chaque utilisateur ou groupe d'utilisateurs.

« Contrdle amélioré : Optimisez la gestion des ressources et maintenez une vue d'ensemble sur 'organisation.

« Sécurité et confidentialité : Gérez les arrivées et départs des professionnels et 'ajout de nouveaux outils.



Les etapes de la mise en place

Avant de configurer votre compte structure, il est essentiel de bien définir l'architecture qui répondra le
mieux aux besoins de votre organisation.

Votre organisation définie, vous étes préts a la mettre en ceuvre et la suivre,



. Définir la structure du compte

A. Comprendre la structure de la plateforme Q-global

Afin de définir la composition appropriée a votre organisation, il est important de comprendre les 3 points
de structure de la plateforme :

1. Lestypes de compte et leurs attributs
2. Les utilisateurs et leur réle

3. Les produits et leurs attributs



Compte principal (aussi appelé Compte Parent) : il s'agit du compte unique de la structure qui regroupe
tous les outils, utilisateurs et sous comptes. Il est géré par le propriétaire du compte, et un ou plusieurs
administrateurs.

Compte (aussi appelé sous-compte) : Compte secondaire créé par le propriétaire ou administrateur du
compte principal qui définira les attributs et ressources liés. Il permet dorganiser les utilisateurs en groupe
(par profession, par service,...).

» Acces facile : chaque utilisateur dispose de ses propres identifiants et accede de maniere autonome.

» Confidentialité : les données patients sont rattachées au compte et non aux utilisateurs. En cas de
changement dutilisateur, les données restent accessibles.



% Propriétaire du compte :

Geére la hiérarchie du compte en organisant les utilisateurs et les sous-comptes.
Nomme un ou plusieurs administrateur(s)

Répartit les outils entre les utilisateurs et sous-comptes.

Accede a toutes les données des patients du compte structure

Administre des évaluations, génere des rapports de scores

YV V V V VY

% Administrateur du compte :

Gere la hiérarchie du compte en organisant les utilisateurs et les sous-comptes
Répartit les outils entre les utilisateurs et sous-comptes.

Accede a toutes les données des patients du compte structure

Administre des évaluations, génere des rapports de scores

YV V V V

«» Administrateur de |'évaluation :

»  Ne dispose d'aucune fonction de gestion
»  Administre des évaluations, génére des rapports de scores

% Opérateur de saisie :

»  Ne dispose d'aucune fonction de gestion
»  Saisie des scores et des données de tests.
»  Ne peut pas générer de rapports.



l. A. Comprendre pour définir la structure du compte
2. Les utilisateurs et leur role

Voici un tableau récapitulatif de toutes les fonctions accessibles, selon le réle :

COMPTE PRINCIPAL SOUS COMPTE
Propriétaire du [Administrateur du Adrr:::\j;rate Opérateur de Propriétaire de | Administrateur du | Administrateur de| Opérateur de
compte compte I'évaluation saisie compte compte I'évaluation saisie

Création de sous compte (dans le groupe)

Visibilité des autres évaluations

Changer son propre role

Attribuer un domaine

Répartir/Gérer l'inventaire

Ajouter un utilisateur dans le compte

Modification de ses infos (mail / nom)

Saisir des résultats de test

Générer un rapport de scores

Vert = est autorisé a

Rouge = n'a pas acces a



*» Licence ou Abonnement (1 anou5 ans):

> Peut étre attribué a un seul utilisateur a la fois.
» Doit étre attribué a l'utilisateur pour qu'il puisse générer un rapport
> 1 abonnement / licence = 1 utilisateur

% Crédits :

» Peuvent étre partagés entre plusieurs utilisateurs, affectés en tout ou partie a des sous-comptes.

< Manuel numérique :

» Peut étre attribué a un seul utilisateur a la fois.
» Doit étre attribué a l'utilisateur pour qu'il puisse le consulter
» 1 manuel =1 utilisateur



a. Utilisateurs :

v Qui sont les professionnels utilisateurs ?

v' Quels outils vont-ils individuellement utiliser ?

b. Outils d'évaluation :

v Quels types de tests et de crédits par utilisateur ou groupe d'utilisateurs



Sur la base de vos besoins identifiés, définissez I'architecture de votre compte.
Exemple :

COMPTE PRINCIPAL
ASSOCIATION
1 1

SOUS COMPTE 1
SESSAD

SOUsS COMPTE 2
IME

PSYCHOLOGUE 1

PSYCHOLOGUE 2

PSYCHOMOTRICIEN

PSYCHOLOGUES

ORTHOPHONISTES

PSYCHOMOTRICIENS

PATIENTS

PATIENTS

PATIENTS

1 |
PSY 1 PSY 2

1 |
ORTHO 1 ORTHO 2

| 1
|PSYCHOMOT 1

PATIENTS

PATIENTS

PATIENTS

PSYCHOMOT 2|

« Sous-comptes SESSAD et IME rattachés au compte principal de Iassociation

e Architectures différentes :

» SESSAD : chaque professionnel est séparé dans un sous-compte et ne voit que ses propres patients.
> IME : professionnels regroupés par profession, voient leurs patients et ceux de leur groupe (de la méme profession qu'eux).

Nous déconseillons de regrouper différentes professions sous un méme sous-compte en raison des restrictions d'acces au test (les
professions n'ont pas acces aux mémes tests).



Compte principal : la structure
Propriétaire du compte : directrice

» Ultilisateur 1 : Psychologue 1 (administrateur de I'évaluation)

» Utilisateur 2 : Psychologue 2 (administrateur de I'évaluation)

» Psychomotricienne 1 (administrateur de I'évaluation)

« Retour

Gestion des comptes

Nouveau sous-compte Supprimer le sous-compte Déplacer les utilisateurs

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

] @ PEARSON FRANCE TEST
&& () PINAULT, LAETITIA (Propriétaire du compte)
E @ (] psychologues
& () Test, Psychologue 2 (Administrateur de I*évaluation)
& () Test, Psychologue 1
B0 @ [J Psychomotricienne
4 (J test, Psychomotricienne 1

- Lutilisatrice « psychomotricienne 1 » (du sous-compte Psychomotricienne) ne voit que ses propres évaluations, car elle est
seule dans son sous-compte. Elle ne voit pas les évaluations du groupe « Psychologues ».

- Les utilisateurs « Psychologue 1 » et « Psychologue 2 » verront leurs évaluations mutuelles, mais pas celles effectuées par

lutilisatrice « Psychomotricienne 1 ».

Nous vous encourageons a créer des sous-comptes en fonction des tests que vous avez achetés, car c'est au niveau du sous-compte que
se détermine leur admissibilité aux tests, et en fonction des regles de confidentialité que vous souhaitez mettre en place.
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. Adressez a Pearson les coordonnées du Propriétaire de compte principal que vous avez défini :
- Nom, prénom
- Adresse email
- Numeéro de téléphone
- Précisez qu'il s'agit d'un compte structure multi-utilisateur.

Si cette création est liée a une commande, merci de nous indiquer ces informations au moment de la commande.
Pour toute commande ultérieure, veuillez nous indiquer ces mémes coordonnées pour gue la mise a disposition des
outils soit effectuée sur ce compte exclusivement.

. A réception, notre équipe créera votre compte et ajoutera les outils de votre commande.
Ceci vous sera confirmé par un email contenant des informations pour accéder et configurer le compte.
Vous recevrez, en parallele, un email de la plateforme Q-global contenant vos identifiants de connexion.
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p.14 Créer un sous-compte

p.21 Ajouter un utilisateur

p.26 Modifier un utilisateur

p.31 Répartition des outils entre les utilisateurs
p. 34 Répartition des licences
p. 35 Répartition des manuels

p.36 Répartition des crédits

p.39 Pour aller plus loin
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Création d'un sous-
compte



Création d'un sous-compte

1. Connectez-vous a Q-global avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe.

v

v

Better Insights. Anytime. Anywhere.

Continue to Single Sign-On (SSO)
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Création d'un sous-compte

2. Cliguez sur Gestion des comptes en haut de la page d'accueil.

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRAMCE TEST ¥ | Mon compte | Gestion des comptes || Bibliothéque de ressources | Motifications | Déconnexion

| Sujet H Groupes || Rapport

[] Inclure les sous-comptes

Nouveau Sujet Supprimer Sujet Attribuer une nouvelle évaluation Créer un groupe Autres actions * | Déplacer vers -

Rechercher ?:'t

Afficher un: v  Actif O Actualiser 1 Enregistrement

4 <4 Page del »> 10w Visualiser 1 - 1 de 1

Identifiant du
systéme

28135662 Mattéo 05-11-2020 Masculin

Prénom ID Sujet Date de naissance Sexe

« <« Page del »> Visualiser 1 - 1 de 1




Création d'un sous-compte

3. Cliquez sur le bouton vert « Nouveau sous-compte » sous la rubrique « Gestion des comptes".

LAETITIA PINAULT | PEARSON FRANCE TEST | Mon compte | Gestion des comptes | Bibliothéque de ressources | MNotifications | Déconnexion

« Retour

Gestion des comptes

Nouveau sous-compte Supprimer le sous-compte Déplacer les utilisateurs Supprimer mon compte

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

@ PEARSON FRANCE TEST



Création d'un sous-compte

4. Un nouvel écran intitulé "Nouveau compte" s'ouvre. Complétez

Nouveau compte

les champs suivants

Enregistrer Effacer Annuler

hd Compte parent Le Compte sur |eqUE| VOUS étes Informations du compte Contact principal
Titre:
*  Nom: le nom du sous-compte choisi -Nom de I'Unité France + Prénom:

Commerciale: . .
Deuxiéme prénom:
* Compte parent:

+ Domaine : voir page suivante ' « Nom:

* Nom:

Phone number:
Inventaire séparé: Non

* Nom, prénom et adresse email du 1¢" utilisateur pour ce | * Email;

Phone number:
) Parametres d'affichage
* Domaines:

SOUS COmpte Sujet:

Statut: Actif Examinateur:
= Le compte est:
Sujet champs
personnalisés

BAA accepté: .
Champ personnalisé 1:

Date du BAA acceptée / .
refusée: Champ personnalisé 2:




Création d'un sous-compte

« Domaines : dans ce champ apparait tous les domaines
qui ont été chargé sur votre compte.

Un domaine = 1 test ou un ensemble de tests.

Sélectionnez les domaines que vous souhaitez attribuer
spécifiguement a ce sous-compte (en tenant compte de la
profession des utilisateurs)

5. Une fois tous les champs remplis, cliquez sur
« ». Le sous-compte est créé.

=>un est envoyé a
'adresse email indiquée.

Nouveau compte

Enregistrer Effacer | Annuler

Informations du compte

+ Nom de I'Unité France
Commerciale:

* Compte parent: Psychologues
* Nom:
{gventaire séparé: Non
Phepe number:
+ Domgines: | mpagc.3-FR

fBayley-4-FR
fprs2-FrR

« Statut: Actif

* Le compte est:

BAA accepté:

Date du BAA acceptée /
refusée:

Paramétres régionaux

+ Fuseau horaire:  (UTC+01:00) Brussels, C v
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Création d'un sous-compte

6. Automatiquement, le a cet
utilisateur est « Propriétaire du sous-compte ».

Si vous souhaitez lui attribuer un role différent,
comme Administrateur de |'évaluation (voir page
17)

7. Votre sous-compte apparait maintenant dans la
hiérarchie des comptes sur la page « Gestion des
comptes”.

Cliquez sur le signe plus a cOté du nom du
compte parent pour afficher les sous-comptes et
les utilisateurs.

« Retour

Gestion des comptes

Nouveau sous-compte Supprimer le sous-compte Déplacer les utilisateurs

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

E @ PEARSON FRANCE TEST
& O PINA
E @ () Groupe 1
& () test, testl
E @ () Evaluation 2023
:. (O pearson, Pierre
@ () Groupe 2
[ @ [ Promo 2023-2024

Supprimer mon compte
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Ajouter un utilisateur
dans un compte
OU SOouUs-compte




Ajouter un utilisateur

1. Connectez-vous a Q-global en utilisant les données de connexion du propriétaire du compte ou de
'administrateur du compte parent.

2. Cliquez sur Gestion des comptes en haut de la page d'accueil.

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRAMCE TEST ¥ | Mon compte | Gestion des comptes || Bibliothéque de ressources | Motifications | Déconnexion

| Sujet :‘ Groupes || Rapport

() Inclure les sous-comptes

Nouveau Sujet Supprimer Sujet Attribuer une nouvelle évaluation Créer un groupe Autres actions ~ | Déplacer vers ~

Rechercher %'c

Afficher un: v Actif {.} Actualiser 1 Enregistrement

« <« Pagell |del » »1 10 w Visualiser 1 - 1de 1

O v Identifiant du
systéme

O 28135662 Matteo 05-11-2020 Masculin

« <« Page del »> Visualiser 1 - 1de 1

Prénom ID Sujet Date de naissance Sexe




Ajouter un utilisateur

3. Cliquez sur le signe plus (+) a cOté
du nom du compte parent pour
développer la liste des utilisateurs et
des sous-comptes.

4. Cliquez sur le nom du compte ou du
sous-compte (les lettres vertes) au sein
duquel vous souhaitez ajouter un
utilisateur

« Retour

Gestion des comptes

Nouveau sous-compte | Supprimer le sous-compte = Déplacer les utilisateurs

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

] @ PEARSON FRANCE TEST
& [ PINAULT, LAETITIA (Propriétaire du compte)
@ () Psychologues
B @ (] psychomotricienne

Supprimer mon compte
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iout et modification d'utilisateurs

5. Une fois sur la page « Informations du compte » Cliquez sur l'onglet Utilisateurs.

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRANCE TEST | Mon compte | Gestion des comptes | Bibliothéque de ressources | Notifications | Déconnexion

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte

Informations du compte

Psychologues
Détails Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique
évaluations d*accord administratifs Audit
Modifier
Informations du compte Contact principal -
Identifiant du systéme: 414230 Titre:
Nom de |'Unité France Prénom: Psychologue 1
Commerciale: Deuxieéme prénom:
Compte parent: PEARSON FRANCE TEST P )
. Nom: Test
Numeéro du compte parent: S045514PIN om es
Phone number:
Nom: Psychologues
. . Email:
Inventaire sépare: Non
Phone number: Paramétres d’affichage
Statut: Actif Sujet: Sujet
Le compte est: Activé Examinateur: Examinateur
BAA accepté: ;
i Sujet champs
Date du BAA acceptée / personnalisés
refusce: Champ personnalisé 1: Champ personnalisé 1
Paramétres régionaux Champ personnalisé 2: Champ personnalisé 2 =

[N RO S

FTr 01N Dl
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Ajouter un utilisateur

6. Cliquez sur « Nouvel utilisateur »

7. Renseignez les informations de l'utilisateur :

prénom, nom, adresse email.

8. Puis cholsissez son role (voir slide 5 et 6 les
différents roles existants)

9. Cliquez sur « Enregistrer »

=>Uun est

envoyeé a l'adresse email indiguée.

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte

Informations du compte

Psychologues

Détails

Domaines et
évaluations

‘ Inventaire Il Utilisateurs

Formulaires
d accord

Rapports

administratifs

Historique
Audit

Afficher un: @) Utilisateurs O Réles des utilisateurs (O Examinateur

Affichage:

Tous les utilisateurs -

[} Inclure les sous-comptes

Nouvel utilisateur Supprimer

<

Actualiser 2 Enregistrement(s)
Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique
évaluations draccord administratifs Audit

teurs() Réles des utilisateurs() Examinateur

nnuler
systeme: 855358
Titre:
* Prénom:  pgychologue 1
2 prénom:

*Nom:  Test
Suffixe:

= Email:
2 number:

Statut: Actif

laetitia.pinault@pearson.com

* Unité Commerciale:
« Compte:

« Nom d’utilisateur:

* Réle:

Examinateur:

ID Examinateur:

France

Psychologues

psy2024

+ Obligatoire

Proprigtaire du compte

"Merci de sélectionner...
Administrateur du compte

Propriétaire du compte

Administrateur de I'évaluation

Opérateur de saisie
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Modifier un
Jtilisateur




Modifier un utilisateur

1. Cliguez sur le signe plus (+) a cote
du nom du compte parent pour
développer la liste des utilisateurs et
des sous-comptes a développer.

2. Cliguez sur le nom du compte ou du
sous-compte (les lettres vertes) au sein
duquel se trouve l'utilisateur que vous

souhaitez modifier

« Retour

Gestion des comptes
Nouveau sous-compte | Supprimer le sous-compte = Déplacer les utilisateurs
Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

Bl @ PEARSON FRANCE TEST
& [ PINAULT, LAETITIA (Propriétaire du compte)

& () Psychologues
B @ O psychomotricienne

Supprimer mon compte
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Modifier un utilisateur

3. Une fois sur la page « Informations du compte » Cliquez sur l'onglet Utilisateurs,

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRANCE TEST | Mon compte | Gestion des comptes | Bibliothéque de ressources | Notifications | Déconnexion

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte

Informations du compte

Psychologues
Détails Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique
évaluations d*accord administratifs Audit
Modifier
Informations du compte Contact principal -
Identifiant du systéme: 414230 Titre:
Nom de |'Unité France Prénom: Psychologue 1
Commerciale: Deuxieéme prénom:
Compte parent: PEARSON FRANCE TEST P )
. Nom: Test
Numeéro du compte parent: S045514PIN om es
Phone number:
Nom: Psychologues
. . Email:
Inventaire sépare: Non
Phone number: Paramétres d’affichage
Statut: Actif Sujet: Sujet
Le compte est: Activé Examinateur: Examinateur
BAA accepté: ;
i Sujet champs
Date du BAA acceptée / personnalisés
refusce: Champ personnalisé 1: Champ personnalisé 1
Paramétres régionaux Champ personnalisé 2: Champ personnalisé 2 =

[N RO S

FTr 01N Dl
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Modifier un utilisateur

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte

Informations du compte

4. Cliquez sur la ligne de I'utilisateur Poyeholooues _ _ - _ .
gue vous souhaitez maodifier (ne peile E s \ fventaie N vl nccord | admimerits | Aedi
cochez pas la case)

Afficher un: @) Utilisateurs O Réles des utilisateurs(O) Examinateur

Affichage: Tous les utilisateurs -

[7] Inclure les sous-comptes

Nouvel utilisateur Supprimer

O Actualiser 2 Enregistrement(s)

« <« Page del » visualiser 1 - 2 de 2

Prénom Rdéle Statut

Psychologue 1 Proprigtaire du compte Actif

Psychologue 2 Administrateur de Actif
I"évaluation

« <« Page[l  |del = m Visualiser 1




Modifier un utilisateur

5. Cliguez sur le bouton

Vous pouvez modifier les champs
suivants : nom, prénom, adresse email,
nom d'utilisateur, réle.

Nous vous recommandons de le

nommer «
»

6. Faites les modifications puis cliquez
sur ou sur pour
quitter la page sans enregistrer les
modifications.

‘ Détails H Domaines et

‘ ‘ Inventaire ‘ ‘

Utilisateurs

‘ ‘ Formulaires

‘ ‘ Rapports ‘ ‘ Historique

évaluations daccord administratifs Audit
Afficher un:@ Utilisateurs () Réles des utilisateurs() Examinateur
Modifier URL de re-création de I'activation
Détails de l'utilisateur
Identifiant du systéme: 855358 Role:  Propriétaire du compte
. Unité Commerciale: France
Titre:
Prénom: Psychologue 1 Compte:  Psychologues
Détails de I'utilisateur
Psychologues
Détails Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique
évaluations d’accord administratifs Audit
Afficher un: @ Utilisateurs () Réles des utilisateurs () Examinateur
Enregistrer Annuler
=~ Obligatoire
Identifiant du systéme: 855358 = Unité Commerciale: France
Titre: H « Compte: Psychologues
* Prénom: » Nom d'utilisateur:

Deuxieéme prénom:
* Nom:
Suffixe:
* Email:

Phone number:

Psychologue 1

Test

* Réle:
Examinateur:

ID Examinateur:

Propriétaire du compte v
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Repartition des
outils entre les
Jdtilisateurs




Répartition des outils

Depuis « Gestion des comptes », cliquer sur le compte administrateur (1), puis sur l'onglet "Inventaire« (2).
Les tests disponibles a répartir s'affichent (3 & 4).

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRANCE TEST | Mon compte | Gestion des comptes | Bibliothéque de ressources | Notifications | Déconnexion Informations du compte
PEARSON FRANCE TEST
« Retour Détails Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique
€valuations draccord administratifs Audit

Gestion des comptes - i
Voir I'inventaire par utilisateur | Régler les no ons de I'inventaire

Acheter maintenant

Nouveau sous-compte Supprimer le sous-compte Déplacer les utilisateurs Supprimer mon compte
Inventaire des actifs

{} Actualiser

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

E] @ |PEARSON FRANCE TEST
[l . e A
aa (J PINAULT, LAETITIA (Propriétaire du compte) Identifiant du produit Nom du produit Quamlte< Qua_ntl!e Prét a étre attribué
@ () Groupe 1 commandée attribuée
B @ O Groupe 2 56202020 Proﬁ\'sensnr\el-z Manuel 1 1 0 Gérer
B @ (J Promo 2023-2024 Tumerique
Pag 10 v
I ire des al S
I\ Aucun enregistrement n’a été trouvé.
Identifiant du . Quantité Quantité Prét 3 étre . .
Nom du produit RIS attribuée attribué Date de début Date de fin

produit

Page D de 0 10 v

Inventaire des crédits

O Actualiser

Quantité commandée Quantité utilisée Quantité disponible

0 50

Identifiant du produit Nom du produit

56293010 PS2-FR - Rapport 50

1 Enregistrement

Action

Visualiser 1 - 1 de 1

Action

Aucun dossier & visualiser

1 Enregistrement
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Répartitions des outils

> |ci vous pouvez choisir de gérer a qui
vous attribuez vos achats du manuel
et des crédits en cliquant sur Gérer.

» En cliquant sur gérer dans
'inventaire des crédits vous pourrez
répartir tous les crédits comme vous

le souhaitez (voir page 36 pour plus
d'informations)

Acheter maintenant

Inventaire des actifs

Il y a des crédits préts a étre attribués.

. . . Quantité
Identifiant du produit Nom du produit e
56202020 Profil Senscriel-2 Manuel 1 0
numéerique
Page de 1
Inventaire des abonnements
/¥ Aucun enregistrement n'a €t trouve.
Idel’ltlflal]t du Nom du produit Quantlte' Quqntlge
produit commandée attribuée
Page El de 0

Inventaire des crédits

Identifiant du produit
56293010

Nom du produit Quantité commandée

PS2-FR - Rapport 50 0

Page de 1

Quantité utilisée

28 Actualiser 1 Enregistrement

Prét a étre
attribué

?&':Eﬂé‘; Prét a étre attribué Action
1 Gérer
10 w Visualiser 1 -1de 1
Date de début Date de fin Action
10

Aucun dossier & visualiser
{.\' Actualiser 1 Enregistrement

Quantité disponible
50

10 v Visualiser 1 - 1 de 1
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Gestion abonnement/licence

Nous avons attribué ici la licence de
la BAYLEY-4 a |la psychomotricienne
de l'institution.

Seule cette utilisatrice pourra générer
des rapports BAYLEY-4 grace a la
licence.

Si plusieurs utilisateurs veulent
pouvoir générer des rapports, il est
nécessaire d'acheter autant de
licences que d'utilisateurs (ou bien
opter pour des crédits)

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte >> Gérer mes abonnements

Gérer mes abonnements

Psychomotricienne

Pour pouvoir utiliser votre abonnement Correction, sélectionner simplement un abonnement qui posséde un inventaire disponible (prét & étre attribué), puis
sélectionner I' (les) utilisateur(s) et cliquer sur Attribué sélectionné. La premiére fois que cette action est effectuée, vous pouvez sélectionner une date de
début qui sera ensuite appliquée a I'ensemble des abonnements listés dans Quantité commandée. Aprés cette action, des dates de début et de fin
apparaitront sur la ligne et seront utilisées pour toutes les attributions des futurs abonnements.

Inventaire de Bayley-4-FR Rapport de 1 v
I’abonnement pour

Utilisateurs

Attribuer sélectionné

a - Nom
test

co?#r?\gtr::ée Quantité attribuée Prét a étre attribue Date de début
0 1
Page de 1 10 v

Désattribuer

(] Inclure les sous-comptes

o o Statut de
Prénom Rdéle I'Utilisateur Nom du compte
Psychomotricienne 1 Propriétaire du Actif Psychomotricienne
compte
page de 1 10 v

0

O Actualiser

Date de fin

<

Actualiser

Attributions

1 Enregistrement

Jours restants

365

Visualiser 1 -1 de 1

Rechercher

1 Enregistrement

Date de fin

Visualiser 1 - 1de 1
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Gestion du Manuel

<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte >> Geérer mes crédits

Pour l'attribution du manuel ici Gérer mes crédits

nous avons déC|dé de Crédits: Acheté: 1 Attribué: 1 Disponible: 0
|’Octroyer é |a « Classe /I » Profil Sensoriel-2 Manuel v

Utilisateurs

I| suffit de sélectionner la case

sur |a ga UChe et de C| |q uer sur il Actifs(s) attribug(s) avec succeés pour le ou les utilisateur(s).
« Attﬂ b der Sé | ect| onNnn é » Attribuer sélectionné || Désattribuer Rechercher T
Inclure les sous-comptes O Actualiser 4 Enregistrement(s)
Se U | e |a C|asse 1 po U rra O = Nom Prénom Rdle Statut de I'Utilisateur Nom du compte Attributions
consu |te [ |e mManu el . O pearson Classe 1 Propriétaire du compte  Actif Classe 1 1
0 Pearson test ecole Propriétaire du compte  Actif Promo 2023-2024 0
. . . d Pearson Classe 2 Propriétaire du compte Actif Classe 2 ]
Sl pl USle U rS Utl | |Sate U rS O Pearson Classe 3 Propriétaire du compte  Actif Classe 3 0
veulent pouvoir accéder au <« Page[l Jde1 m i 10 v Visualiser 1- 4 de 4
manuel numérique, il est
nécessaire dacheter plusieurs PEARSON Apropes | Contact | Condiions oénroles | Confidentiolité | Qptions pour Mol e

Copyright © 2023 NCS Pearson, Inc. Tous droits réservés

manuels numeériques.



Repartition des
credits




Répartitions des credits

Attribution partagée: L'attribution d'un
inventaire a un sous-compte permettra aux
utilisateurs de partager collectivement un
nombre fixe de credits.

Attribution individuelle; L'attribution d'un
inventaire a un utilisateur spécifique limitera
cet utilisateur a un nombre fixe de crédits.

Dans cette image ci-contre, Nous pouvons
voir que sur les 50 crédits achetes, 10 crédits
ont eté distribués, dont 5 ala « Classe 1 » et 3
crédits ont été assigné a « Groupe 1 » dont 2
seulement a l'utilisateur « test1 test ».

Attributions de crédits

Réinitialiser toutes les attributions

Nom du compte

© @ PEARSON FRANCE TEST
& LAETITIA PINAULT
Q @Groupe 1
& test1 test
© @ Evaluation 2023
© @croupe 2
© @ promo 2023-2024
& test ecole Pearson
© @ cClasse 1
O @classe 2
O @classe 3

Attribution Attribution
partagée individuelle
40

®

3

[N

Y

@—EEE

En cliquant ici, vous pouvez choisir le
nombre de crédits que vous souhaitez
attribuer.
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Répartition des credits

Attributions de crédits

En réesumé, les crédits peuvent étre répartis au bon

vouloir de propriétaire du compte : |

Attribution Attribution

Nom du compte

partagée individuelle
@ @ PEARSON FRANCE TEST 40

» A chaque création d'un utilisateur, a @
© @croupe 1 3 @

f - ;. & test1 test 2 =
'administrateur du compte décide du/des 0 ® cuatoaton 2025 @
O @croupe 2 @
test(s) auquel il accede. © @eromo 2023:2024 w

4h test ecole Pearson #
© @classe 1 5 £
© @classe 2 “
* Sile propriétaire du compte principal souhaite O0csxe: “

restreindre le nombre de crédits par utilisateur,

c'est possible,



Pour aller plus loin...




Modifier un sous-compte

1. Connectez-vous a Q-global en utilisant les informations de connexion du propriétaire du
compte ou de I'administrateur du compte.

2. Cliquez sur Gestion des comptes en haut de la page d'accueil

Accueil LAETITIA PINAULT | PEARSON FRANCE TEST ¥ | Mon compte | Gestion des comptes | Bibliothégue de ressources | Motifications | Déconnexion

I | Sujet ‘ Groupes = Rapport

() Inclure les sous-comptes

Nouveau Sujet Supprimer Sujet Attribuer une nouvelle évaluation Créer un groupe Autres actions ~  Déplacer vers ~

Rechercher ?x

Afficher un: v Actif O Actualiser 1 Enregistrement

< Page del »> =1 10 W Visualiser 1 -1 de 1

O LELEARTELC Prénom ID Sujet Date de naissance Sexe

v =
systéme

[J 28135662 Mattéo
< Page del »= » Visualiser 1 -1 de 1

05-11-2020 Masculin
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Modifier un sous-compte

3. Cliquez sur le signe (+) a cOté du nom du compte parent pour développer la liste des utilisateurs et des
sous-comptes.

4. Cliquez sur le nom du sous-compte (en lettres vertes) que vous souhaitez maodifier.

« Retour

Gestion des comptes

Nouveau sous-compte Supprimer le sous-compte Déplacer les utilisateurs Supprimer mon compte

Cliquez sur le nom du compte pour afficher les informations le concernant.

E @ PEARSON FRANCE TEST
43 () PINAULT, LAETITIA (Propriétaire du compte)

I. @) Psychologues I

[+ & O Psychomotricienne




Modifier un sous-compte

5. Cliquez sur le bouton dans l'onglet
pour modifier les détails du sous-compte.

6. Cliquez sur pour sauvegarder les détails

modifiés.

Cliquez sur pour quitter la page pour quitter
la page sans enregistrer les modifications.

<< Retour || Gestion des comptes >>

Informations du compte

Psychologues

Informations du compte

Domaines et

Détails
évaluations

Modifier

Informations du compte
Identifiant du systéme: 414230

Nom de I'Unité France
Commerciale:

Compte parent: PEARSON FRANCE TEST

Numéro du compte parent: S045514PIN

Nom: Psychologues

Inventaire H Utilisateurs H

Contact principal
Titre:

Prénom:

Deuxiéme prénom:
Nom:

Phone number:

Formulaires
draccord

Rapports
administratifs

Psychologue 1

Test

Informations du compte

Evaluation 2023

Détails
évaluations

Domaines et H

Enregistrer Annuler

Informations du compte
Identifiant du systéme: 413672

« Nom de I'Unité France
Commerciale:

=Compte parent: Groupe 1

Inventaire
d accord

Utilisateurs H

Contact principal
Titre:

« Prénom:
Deuxiéme prénom:

« Nom:

+Nom: [Evaluation 2023

] Phone number:

Inventaire séparé: Non
Phone number: gggoo
= Statut: Actif

» Email:

Paramétres d’affichage

Formulaires

Rapports
administratifs

Pierre

pearson

laetitiapinault@gmail.com

|
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Consulter les donnees du compte
onglet préféerences de lutilisateur

Mon compte

P r—éfé rences d e |’Ut| | |Sate ur Préférences de l'utilisateur || Inventaire | Information du compte
Modifier Modifier le mot de passe Authentification a deux facteurs
Dans cette interface vous pouvez Parametres personnels parametres
s . . Identifiant du 854335 régionaux
modifier vos informations et votre _
i Fuseau horaire: (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen,
mot de passe prénorn: Madrid, Paris
Deuxiéme prénom: Format de la date: DD-MM-YYYY
Nom: P Langue: Francgais
_ . I N Nom d'utilisateur: Ipperso Format des 1 234,56
Information de l'utilisateur o opearsomcom S
Telephone: 00000 Paramétres du systéme
A Niveau de M2 Passage automatique & Qui
- Sonrdle qualification: T item suivant:

Réle: Propriétaire du compte

Paramétres par

- Possibilité de modifier son mot de ,
P . défaut
passe et de modifier sa fiche Examinateur par [Aucun]

défaut:

- Possibilité de modifier
'authentification a deux facteurs



Consulter lI'inventaire d'un utilisateur

En tant que propriétaire du compte, vous pouvez consulter I'inventaire d'un utilisateur, en cliquant sur

“l'inventaire de cet utilisateur”.

. : - P « Retour
<< Retour || Gestion des comptes >> Informations du compte >=> Détails de l'utilisateur
- - PR .
Détails de l'utilisateur Inventaire pour: Psychologue 1 Test
Psychologues Inventaire
Détails Domaines et Inventaire Utilisateurs Formulaires Rapports Historique gaessczidxetssi?;g]Le;:izog, des abonnements pour le rapport et des évaluations numériques sont actuellement disponibles pour étre attribués ou pour étre
évaluations d’accord administratifs Audit g5
Afficher un: @ Par produit () Par type d’inventaire
Afficher un:@ Utilisateurs O Réles des utilisateurs (O Examinateur Modifier Iinventaire de I'utilisateur.
Modifier URL de re-création de |I'activation
Détails de 'utilisateur . . taire d BASC-3-FR N——
Identifiant du systéme: 855358 ale: roprictaire du compte
Titre: Unité Commerciale: France Identifiant du produit Nom du produit Quantité disponible expire
B . 26092010 BASC-3 FR - Rapport 45 Crédits Jamais
Prénom: Psychologue 1 Compte: Psychologues
. - : i Visualiser 1 - 1 de 1
Deuxieme prénom: Statut:  Actif
Inventaire: L'inventaire de cet utilisateur
Nom: Test
. PS2-FR .
Suffixe: 1 Enregistrement
Email: laetitia.pinault@pearson. Identifiant du produit Nom du produit Quantité disponible expire
— com 56293010 PS2-FR - Rapport 45 Crédits Jamais
Nom d'utilisateur: psy2024
- e Visualiser 1 - 1 de 1
Numéro de téléphone:
Examinateur: Oui

ID Examinateur:
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NOs équipes sont a votre disposition

Créer le compte structure R . .
P » Aide a la conception de l'architecture de

votre compte
« Accompagner la création d'un compte

structure a partir de comptes Q-global déja  Précisions sur 'accessibilité aux tests selon
| les professions
existants

« Aide clinique
Aide technique

NOUS CONTACTER M conseilclinique@ecpa.fr
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